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Ogretim Elemanlar1 ve Gozetmenler icin Sinav Hazirlama ve Uygulama
Esaslan

1. Dekanlik veya boliim bagkanlig: tarafindan mazereti kabul edilen 6gretim
elemanlarinin  disindaki biitiin  6gretim elemanlari, gorevlendirilmis
olduklar1 dersin smavinda bulunmak durumundadir.

2. Sinava katilamayacak olan 0gretim elemanlar1 sinav sorularmi (ve ilgili
sinav evraklarini) fiziksel olarak tam ve eksiksiz haliyle en az 1 giin (24

saat) onceden sinavda gorevli olan ilgili gbézetmene iletmelidir. Sinav
evraklarin iletilmesinde fiziksel halin disinda dijital yontemler asla
kullanilmamaldir.

3. Fakiilte blinyesi igerisinde verilen biitiin derslerin teorik sinavlari, “sinav
soru kagidi sablonu” kullanilarak hazirlanmalidir.

4. Smavlarinda coktan se¢meli test yontemini kullanacak olan Ogretim
elemanlarinin, birden fazla grup soru kagidi hazirlamalar1 durumunda sinav
akreditasyonu geregi, soru yerlerinin degistirilmemesine, yanlizca cevap
siklarinin yerlerinin degistirilmesine dikkat etmeleri gerekmektedir.

5. Teorik sinavlarda sinav siiresi; coktan segmeli test yonteminin kullanilmasi
halinde soru basina 1,2 dakika siire esas alinarak belirlenir. Test haricindeki
Oleme ve degerlendirme yontemlerinin tercih edilmesi durumunda ise sinav
siiresi en az 30 dakika, en fazla 60 dakika olmalidir.

6. Uygulamali derslerin sinav programinin, miimkiin oldugunca 6gleden
sonraki saatler tercih edilerek hazirlanmasina dikkat edilir.

7. Smav yoklama tutanaklari, mutlaka SDU OBS iizerinden ilgili dersin hazir
sinav yoklama tutanagi ¢ikti alinarak kullanilmalidir.

8. Ogretim elemani, sinav yoklama tutanagina, dekanliktan kendisine iletilen
mazeretli ve izinli 6grenci listesini gozeterek devamsizlik islemlerini
uygulamalidir.

9. Ogrencilerin mazeret hakki, Siileyman Demirel Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 33. Maddesinin 1.
Fikrasina gore diizenlenir.



10.Smav doneminde dersliklerin kapilar kilitli kalacaktir ve kapilar sinav
saatinde acgilacak ve sinav bittikten sonra kapi tekrar kilitlenip anahtar ilgili
idari personele teslim edilecektir.

11.0zel gereksinimli 6grenciler igin gerekli sinav diizenlemeleri dnceden
planlanmalidir.

12. Sinava baglamadan 6nce cep telefonlari, akilli saatler kulaklik ve iletisimi
saglayacak cihazlar toplanacak ve sinav tamamlana kadar kimlik kontrolii
ile sinav yoklama tutanagi doldurma islemleri yapilacaktir.

13. Sinav yoklama evrakindaki imza sayist ile simiftaki 0grenci sayist ve
smavin bitiminde toplanilan smav kagidi sayisi esit olmasma dikkat
edilecektir.

14. Smav tutanagi ve sinav zarfi eksiksiz olarak doldurulacaktir. Sinav
tutanaginda hem dersi veren Ogretim elemanm1 hem de sinava giren
gdzetmenin imzasi bulunacaktir.

15. Gozetmenler, sinav baglamadan en az 5 dakika Once salonda hazir
bulunmalidir, sinav salonunda bulunan saatin kontrolli, sira diizeni,
unutulmus esya kontroliinii yapmalidir.

16. Ogretim elemam veya gorevlendirilen gozetmenler smav siiresince
kendilerine ait cep telefonu, akilli saat, tablet gibi dijital veya kitap,
bulmaca ve smav kagidi okuma gibi ugraslarla salonu gozetimsiz
birakmamalidir.

17. Kopya durumunda mutlaka matbu tutanak diizenlenmeli ve ilgili disiplin
stirecleri baslatilmalidir.

18. Sinavin tamamlanmasindan sonra sinav salonunda unutulan esya ve evrak
kontrolii yapilarak, 1siklar kapatilarak, sinav salonu kapist kilitlenerek terk
edilmelidir.

19. Sinavin tamamlanmasindan itibaren en fazla 1 hafta icerisinde sinav
akreditasyonu islemleri yapilarak smav sonuglarindirilmali ve sinav
evraklar 1lgili boliim baskanligina imza karsiliginda teslim edilmelidir.

20. Gizlilik gerektiren sinav evraki, giivenli sekilde muhafaza edilmelidir.



