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< . . .
o g HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER Basvuru ve Tamamlanma Siireci
n
1-Dilekge
2-OSYM Belgesi Yatay Geg¢is Kontenjanlar1 i¢in yaymlanan
1 |Yatay Gegis Islemleri 3-Transkript Senato Kararinda belirtilen siireler

4-Ders Igerikleri
5-Ogretim Plani
6-Disiplin Cezas1 Almadigina Dair Belge

icerisinde basvurulur ve takvimde
belirtilen siireler i¢eresinde tamamlanur.

Yeniden Ogrenci Kimlik

1-Dilekge

Miiracattan sonra dilekge

2 Kartinm Dizen . 2-Zayi Olduguna dair ilan(Yerel Gazete lan1) geregi igin Ogrenci Isleri
artinin Duzenienmest 3-Fotograf (1 adet) Daire Bagkanligia gonderilir
. S, . |1-Ilisik Kesme Belgesi .
3 |Mezuniyet Belgesi Verilmesi 2-Ogrenci Kimlik Kart 2 giin
4 Mezuniyet Tek Ders Smav  |1-Dilekge Akademik takvimde belirtilen tarihler
Bagvurulari 2-Transkript arasinda yapilir ve sonuglanir.
5 [Sinav Sonuglarma itiraz 1-Dilekce 1 hafta
1-Dilekge Akademik takvimde belirtilen tarihler
6 [Mazeret Smav Bagvurusu C
2-Mazeretini gosterir belge arasinda yapilir ve sonuglanir.
7 Kaydin Sakli Tutulmas1 1-Dilekge Egitim 6gretimin basladig
(Kayit Dondurma) 2-Mazeret Belgesi 2 hafta i¢inde sonuglandirilir.
1-Dilekge
8 |Kayit Silme 2-flisik Kesme Belgesi 1 giin
3-Oprenci Kimlik Karti
1-Dilekge Egitim 6gretimin basladig
9 |Derslerden Muaf Olma 2-Transkript 2 hafta i¢inde miiracat edilir. Takip eden 2
3-Ders Igerikleri hafta igerisinde sonuglandirilir.
1-Dilekge . . - .
10 |Mazeretli Kayit Yenileme 2- Mazeretli Kayit Formu Akader;]lk tak;llmde bellrillen tarihler
3-Harcimi Yatirdigina dair Dekont(Harg borcu varsa) arasinda yapriir ve sonugfanir.
Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi, Hastalik
11 |izin istegi izinlerinde raporun Fakiiltemize ulagtirilmasi,licretsiz 30 dakika
izinlerde ise dilekge ile bagvurulmasi yeterlidir.
. . L. 1-Dilekge
12 |Goreviendirme Istegi 2-Katilacagini gosterir Belgeler 1 hafta
. Gorev siiresi sona ermeden 1 ay 6nce
Gorev Siiresi Uzatma Istegi |1 DLk tiracat edilir, geregi igin Personel Dai
Orev Stresi Uzatma Istegi |, - (0 calisma faaliyet raporu miiracal ? ilir, %eregl. igin Personel Daire
Baskanligina Gonderilir.
13 |Belge istegi 1-Dilekge Ilglh bll’llin tarafindan 30 dakika i¢inde
diizenlenir.
14 |Maas Belgesi Istegi 1-Dilekge 10 dakika
15 [Tasmir Mal islemleri 1- Tasinir Mal Yonetmeligine gore Istek Belgesi 1 giin
16 Yurt i¢i ve Yurt Dist 1-Gorevlendirme Dilekgesi 5 o
Gorevlendirme 2-Gorevlendirmeye iliskin belgeler gun
. o 1-Atama Onay1 Geregi i¢in Strateji Gelistirme Daire
17 |Surekdi Gorev Yoltuklan 2-Yolluk Bildirimi Baskanligina gonderilir.
18 |Emekilik Talepleri |-Dilekge G?regl 1'g.m Personel Daire Bagkanligima
Gonderilir.
1-Personel Atama Onayi
il i i- 2-Nakil Bildirimi
19 Personel Nakil Islemleri -Ise 3 giin

Baslama ve Ayrilma islemleri

3-Gorevden Ayrilig-Goreve Baglama Yazisi
4-ilisik Kesme Belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
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ikinci Miiracaat Yeri
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