SPOR BILIMLERI FAKULTESI
PERSONEL BIRIMI

2547 40/A GOREVLENDIRMESI IS AKISI

iS AKISI ADIMLARI

Basla .
-2547 Sayili Kanunun 40/a maddesi
- {lgili Birimden Gérevlendirme
yapilmasi igin talep yazisi

- Gorevlendirme talep edilen birimden

gelen yazi
Ders mifredatinda yer alan fakat ilgili alanda

Ogretim Elemani bulunmayan dersler Boliim - Fakiilte Yonetim Kurulu karari
Baskanliklari tarafindan tespit edilerek talep edilir. Hgﬂi Boliim

- Rektorliik Onay1
Bagkanlig \/—

Goérevlendirme talep edilen Ogretim elemaninin
bagli bulundugu birime talep yazisi yazilir.

Gorevlendirme talep edilen birimlerce
gorevlendirilen 6gretim elemanlari Dekanliga

bildirilir.
Dekanlik Makamu ilgili dosyay: inceler ve kendi Ogrenci Isleri
goriisiinii de ekleyerek Yonetim Kurulu Karari ile Personeli

birlikte Rektorlitk Makamina sunar.

Fakiilte

flgili birim tarafindan uygun  gdriilen Sekreteri

gorevlendirme talebi Yonetim Kuruluna sunulur.




SIVIL HAVACILIK YOKSEKOKULU DEKANLUGU
PERSONEL BiRiMi
2547 40/A GOREVLENDIRMESI IS AKISI

Yonetim Kurulu Karart ile birlikte Rektorlik
Onay1 alinir.

Ogrenci Isleri
Gorevlendirme Onayu ilgili birimlere gonderilir. Personeli

Ek Ders 6demeleri i¢in bir niisha tahakkuk
birimine verilir.

islem sonu

.




SPOR BILIMLERi FAKULTESI
BOLUM BASKANI ATAMASI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla
\_‘/ -2547 Sayih Kanun
- Akademik Teskilat Y6netmeligi
- Davet yazisi
Hayr Balim Bé?%anl Evet
atanacak Boliimde - Oy pusulasi
Boliim Bagkant1 Dekan ) 5
atanabilecek 6gretim - Segim Sonug Tutanag
iiyesi sayisi 1°den fazla )
7 Atama yazisi
B6lum Bagkani
Dekan tarafindan
dogrudan atanir. Yeni bir atama yapilabilmesi
icin Bolim Kurulunun
gorusiini olusturmak tzere
Bolum ogretim elemanlar Boliim Kurullart
yazili olarak toplantiya davet
edilir.
Bolim Kurulunun
goriisu alinarak Dekan Dekan
tarafindan atama
yapilir.
Atamalar, atanan kisiye, Boliim Baskanligina i .
ve Rektorliik Makamina yazili olarak Yazi Isleri
bildirilir. Personeli




SIVIL HAVACILIK YUKSEKOKULU DEKANLUGU
BOLUM BASKANI ATAMASI IS AKISI

Yazi Isleri
Ozliik haklarmin geregi igin birim Personeli
Mutemedine bir suret atama onay verilir.

Atama iglemi sonunda
evraklarin birer sureti standart
dosya diizenine gore dosyalanir.

Islem sonu

.




DISIPLIN KURULU

SPOR BILIMLERI FAKULTESI

GUNDEMIN GORUSULMESI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGiLi DOKUMANLAR
\isla/ - 2547 Sayili Kanunun
| - Davet yazis1
L v - Toplant1 tutanag:
Disiplin Kuruluna girecek evraklardan Dekan
giindem olusturulur.
|
v
Olu.sturt.lla.n giindem toplant: tarihi "saati ve Fakiilte
yeri belirtilerek yazili olarak kurul iiyelerine .
Sekreteri

bildirilir.

il

v

Toplantiya katilan {iyelere
katilim tutanag1 imzalatilir.

toplanti

Toplanti igin
yeterli
cogunluk
saglandimi ?

Giindemin
Ve oylamasina

goriisiilmesi

Toplant:

gegcilir. ertelenir.

il

bagka

tarihe

v

Alinan kararlar rapor haline getirilir.

A

Alnan kararlar varsa ekleri ile birlikte
ilgili birimlere (Rektorliige, Personele,
6grenciye, 6grenci velisine) génderilir.

\Elern_sonu//

Kurul Uyeleri




SPOR BILIMLERI FAKULTESI

DOKTOR OGRETIM GOREVLISI ATAMASI IS AKISI

iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Basla

~ N

Dekanlik Makamina iletilen talepler Rektorlik
Makamuna iletilir.

Resmi/Ulusal Gazetede yayimlanan ilanda yer
alan Doktor Ogretim Gorevlisi kadrosu igin
yapilan bagvurular alinir.

Aday siiresinde
bagvuru yapmis
mi?

Bagvurusu H Basvuru

kabul edilmez sartlar
uyguninu?

Sinav Tutanaklarinin hazirlanmasi ve

teslimi
3 kisilik Bilim Jurisinin E Tt
olusturulmasi ve dosyalarin Y a
Sonucunda
basaril mi?

Bilim Juri Oyelerine
gonderilmesi ’

Personel Isleri Birim
Personeli

Yazi Isleri Personeli

Fakiilte YOnetim
Kurulu

Fakiilte Sekreteri

Dekan

- 2547 Sayili Kanunun 23.maddesi

- Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve
Atanma Y 6netmeligi

- Bagvuru dosyalari ve evraklari
- Sinav evraklari
- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

- Teklif yazisi




SPOR BILIMLERI FAKULTESI

DOKTOR OGRETIM GOREVLISI ATAMASI IS AKISI

Bilim Jurisinden gelen raporlarin Yonetim
Kurulunda gorisiilmek tGzere Yonetim

Basarisiz
Kuruluna sunulur. 3

Yonetim
Kurulu Karari
olumlu mu?
H E

lgili kisiye De%(ar_ll_lk goriist , Y_. I_(,Kararl
ve ilgili belgelerle birlikte

yazil bildirilir U
\ Rektorliik Makamina atama
teklifinde bulunulur.

islem sonu

.




SPOR BIMLERI FAKULTESI

GOREV SURESI UZATMA i$ AKISI

iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Basla

\

Gorev suresi dolacak olan personelin Bolim
Bagkanligina bu durum 3 ay éncesinden bildirilir.

Arastirma Gor., Ogr. Gor. ve uzmanlar
gorev sliresi dolmadan en az 1 ay 6nce

dilekge ekinde “Gorev siiresi uzatma

formu” ile birlikte Bolim Baskanligina

basvuru yapar.

ilgili Ogretim Uyesi( Doktor
Ogretim  Goérevlisi), goérev
suresi dolmadan en az 2 ay
once dilekge ekinde 2 takim
dosyasini Bolum Bagkanligina
teslim eder.

Boliim Bagkanligi, ilgili Personelin
dilekge ve eklerini, Arastirma
gorevlileri igin Bolim kendi
gorusiinu de ekleyerek Dekanlik
Makamina sunar.

Bolim Baskanhgi kendi
gorlsunu de igeren teklifini
Anabilim Dali Bagkanhgi ve
Bolim Baskanhgindan
Dekanlik Makamina sunar.

Dekanlik Makamu ilgili dosyay1
inceler ve kendi goriistinii de
ekleyerek Yonetim Kurulu Karari ile
birlikte Rektorliik Makamina sunar.

Adayin dosyalar1 Yonetim
Kurulunca olusturulan “Yayim
ve Faaliyet Degerlendirme
Komisyonu” na gonderilir.

Personel Isleri
Personeli

Ilgili Ogretim
Elemanlari

Ilgili Bolim
Bagkanlig1
Ilgili B&liim
Sekreterligi

- 2547 Sayili Kanun
- Bagvuru dilekgesi ve ekleri

- Yayin ve Faaliyet Degerlendirme
Komisyonu karari ( Yrd. Dogentler igin)

- Fakiilte Yonetim Kurulu Karari

- Teklif yazisi




SPOR BILIMLERi FAKULTESI
GOREV SURESI UZATMA i$ AKISI

Rektorliik Makammin karari Yayin ve Faaliyet Degerlendirme

yazili olarak
Dekanliigiimiize bildirilir.

Komisyonundan gelen rapor
yapilacak ilk Yoénetim Kurulu
giindemine almarak aday
hakkinda alman karar Dekanlik
goriisii ile birlikte Rektorliik

Rektorlik
Makaminin
karari olumlu
mu?

Rektorliik
Makaminin
karari olumlu
mu?

Tlgili Personele teblig
edilmek iizere Boliimiine
yazilir.

Geregi i¢in tahakkuk
servisine ve ilgili

personele teblig edilmek
tizere Bolimiine bildirilir.

islem sonu

<

Personel Isleri
Personeli




SPOR BILIMLERi FAKULTESI
PERSONEL iZIN TALEP IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI DOKUMANLAR

Basla
\_/ - 657 sayih Devlet Memurlari
Kanunu

A 4

- Izin Istek Formu

) Ilgili Personel
ligili personel mazeret veya senelik izin

istegi icin “PBS” Uzerinden izin formu
doldurur.

A4
Boliim Bagkaninin 1D (ot izin formu, Fakiilte Moili RATH
= . personel  igleri  personeli - Ilgili Bolim
onay1 ( Akademik . N Sekreterinin
- «| tarafindan  izin  kontroli | P Baskani
Personel Igin) Onay1 ( Idari
yapildiktan ~ sonra  EBYS Personel icin)
tizerinden imzalatilmak tizere 1
ilgili amirlere gonderilir.
Fakiilte
Sekreteri
EBYS sisteminden — Dekanlik
otomatik olarak ilgili
personele gonderilir. Dekan Onay:
Imzalanan izin formlarmin 1 sureti iist
yazi1 ve izin tablolari ile birlikte Personel Lidl
; 5 - r Personel Igleri
-.Daire Baskanligina gonderilic...___ .
Personeli

\ 4

Islem Sonu




SPOR BILIMLERI FAKULTESI
PERSONEL BIRiMI

OGRETIM GOREVLISI ALIMI ISLEMLERI IS AKISI

IS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGILI DOKUMANLAR
Basla - 2547 Say1li Kanun
- Ogretim Uyeligi Disindaki Kadrolara
Atanma Usul ve Esaslart Yonetmeligi
- Bagvuru evraklari
Ilanda belirtilen sartlara gore Ogretim Yazi I$leri - Smav evraklari
Sielisibasznlan g, Personeli - Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
- Teklif Yazist
Basvurusu H B;as Yaz Isleri
- kabul edilmez sartlart uygun )
mu? Personeli
E
Yonetmelik geregi Fakiltel Yonetim
Kurulunca On Degerlendirme ve Giris Sinavini Fakiilte

yapmak uzere olusturulan Sinav jurisi
tyelerine bildirilir.

Adaylarin bagvurulari sinav jurisi tarafindan
on degerlendirmeye tabi tutulur.

Universitemiz Web sayfasinda duyurulmak
Uzere Rektorluk Makamina bildirilir.

On degerlendirmede basarili olan adaylar
giris sinavina alinir.

Aday Sinav E
Sonucunda
basaril mi?

Yo6netim Kurulu

Sinav Jiirisi

Sinav Jurisi

Yaz Isleri
Personeli




SPOR BILIMLERI FAKULTESI OGRETIM
GOREVLISI ALIMI IS AKISI

Yonetim Kurulu Karari
olumlu mu?

Dekanlik goriisii , Y. K. Karari ve ilgili
belgelerle birlikte Rektorliik Makamina
atama teklifinde bulunulur.

islem Sonu




SPOR BILIMLERI FAKULTESI

YONETIM KURULU TOPLANTISI IS AKISI

iS AKISI ADIMLARI

SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

Basla

SN—

Dekanlik Makaminin Yénetim Kurulu igin
belirledigi konulardan giindem olusturulur.

v

Olusturulan giindem toplant1 tarihi saati ve
yeri belirtilerek yazili olarak kurul iiyelerine
bildirilir.

v

Toplantiya katilan iiyelere
katilim tutanag1 imzalatilir.

toplant1

Y

E Toplanti igin H
yeterli
gogunluk
saglandimi ?
Toplantinin Oylamasina Toplantt baska tarihe
gegilir. ertelenir.
| ».
E Glndemin tim H

S

maddeleri kabul

edildi mi? .
Giindemdeki maddeler Kabul edilmeyen
sirastyla  goristilerek maddeler giindemden
karara baglanir. ikarilir.

Alinan Kararlar yazilmakiizere
Yaz Isleri memuruna verilir.

S lemsow

Dekan

Fakaiilte
Sekreteri

Kurul Uyeleri

Yazi Isleri
Memuru

2547 Say1il1 Kanunun

- Davet yazisi

- Toplanti tutanagi




SPOR BILIMLERI FAKULTESI
FAKULTE YONETIM KURULUNA UYE SECIMI
IS AKISI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGILI DOKUMANLAR

Basla

&__/ - 2547 Sayili Kanun

- Davet R
Fakiilte Kurulu, Boliim Bagkanlari ile Profesorlerin yazist

kendi aralarindan segecekleri 3, Dogentlerin kendi - Toplant: Tutanag
aralarindan segecekleri 2, Doktor Ogretim Uyelerinin Dekan
kendi aralarimdan segecekleri 1 6gretim iiyesinden - Oy pusulast

olusur

Fakiilte Kurulu tiye se¢imi 6gretim tiyelerine ( Prof.,
Dog., Dr.Ogr.Uyesi. ayr1 ayr1) yazili olarak bildirilerek
secim igin davet edilirler.

Secim i¢in davet edilen 6gretim iiyeleri arasinda .
yoklama yapilarak katilim tutanagi imzalatilir. Fakiilte
Sekreteri

Adaylar belirlenerek ilan edilir.

Oy pusulalari dagitilir ve tekrar toplanarak oylama islemi
tamamlanir.

Oylarin  sayimmi sonucunda en fazla oyu alan
aday/adaylarin 3 yil siireyle kurul iyeligine secildikleri .
ilan edilir. Kurul Uyeleri

Kurul iiyeligine secilen adaylar Fakiilte birimlerine
bildirilir.

Islem sonu




SPOR BILIMLERI FAKULTESI FAKULTE
YONETIM KURULU TOPLANTISI

iS AKISI
iS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGiLI DOKUMANLAR
Bagsla 2547 Sayih Kanun
\ - Davet yazisi,
N o - Toplant1 Tutanag1
Dekanlik Makaminin Fakiilte Kurulu igin Dekan
belirledigi konulardan giindem olusturulur.
Olusturulan giindem toplant1 tarihi saati ve
yeri belirtilerek yazili olarak kurul iiyelerine
bildirilir.
Toplantiya katilan {iyelere toplant .
katilim tutanagi imzalatilir. Fakulte-
7 Sekreteri
Toplantiigin
yeterli
¢ogunluk
saglandimi ?
Toplanti ~ bagka  tarihe
Toplantinin  oylamasina ertelenir.
gegilir.
| [
Giindemin tim Kurul Uyeleri
E ¢ maddeleri kabul 1 H
edildi mi?
Giindemdeki maddeler Kabul edilmeyen
sirastyla  gorisiilerek maddeler giindemden
ka‘a‘a hag' anir. cikarilir.
Alinan Kararlar yazilmakiizere
Yaz isleri memuruna verilir. .
’ Yazi Isleri
L. Memuru
Islem Sonu




SPOR BILIMLERI FAKULTESI

IS AKISI

FAKULTE YONETIM KURULUNA UYE SECIMI

iS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGiLi DOKUMANLAR
Basla 2547 Sayili Kanun
\ - Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi
Yonetim  Kuruluna dye secimi icin Dekan - Davet yazsl,
Fakiilte Kurulu toplantiya davet edilir.
- Toplant1 Tutanag1
Olusturulan giindem toplant1 tarihi saati ve
yeri belirtilerek yazili olarak kurul iiyelerine
bildirilir.
Toplantiya katilan Uyelere toplanti .
. Fakiilte
katilim tutanagi imzalatilir. .
Sekreteri
v

Toplantiigin
yeterli
gogunluk
saglandimi ?

Yonetim Kuruluna
segilecek tiyelikler (Prof.,
Dog., Ogr. Gor. Dr.)
adaylar icin ayr1 aymn
belirlenir.

v

Oy pusulalar1 dagitilarak oylama islemi
tamamlanir.

v

Opylarin sayimi sonucunda en ¢ok oyu
alan aday/adaylarin 3 yil siireyle kurul
iiyeligine secildikleri ilan edilir.

\

Karar yazilmak iizere yazi isleri
memuruna  Verilir. Bolimlere  ve
ilgiliye bildi\'ilir.

L2
islem Sonu

Toplant1
ertelenir.

baska tarihe

Kurul Uyeleri




