
Eğitim ve öğretimden sorumlu
dekan yardımcısı tarafından
komisyon üyeleri 1 yıllığına

belirlenir.

Eğitim öğretim başlamadan 3
hafta önce komisyon ilk

toplantısını yapar ve görev
dağılımı ile takvim belirlenir.

Formasyon, YÖK zorunlu
dersler (5i) ve UOS (Üniversite
ortak seçmeli) dersleri  sınav

programı temin edilir. 

Program gelmedi ya
da eksik geldi.

Program eksiksiz
geldi. 

İlgili birimlerle irtibat
kurulur ve programın
eksiklikleri giderilir. 

Birimlerce oluşturulan ve fakültece onaylanan
ders görevlendirmelerinde yer alan fakülte

dışındaki öğretim elemanlarının sınavları ders
programında yer alan aynı gün ve saatlere
yerleştirilir. (Yerleştirilemediği durumlarda

dersin hocası ile iletişime geçilip teyit edilir.

Yüzme havuzunun; temizlik ve kadın
erkek seanslarının birlikte planlandığı

saat programı temin edilir. 

Program gelmedi ya
da eksik geldi. 

Program eksiksiz
geldi.

İlgili birimlerle irtibat
kurulur ve programın
eksiklikleri giderilir.  Bölüm başkanlarına gelen talimatlar kontrol edilir. 

Akademik takvimde belirlenen sınav
tarihleri aralığında her bir bölüm için

aynı sınav saatlerine yalnızca 1.
sınıflar ile 3. sınıflar ve 2. sınıflar ile

4. sınıfların sınavlarının denk
gelebileceği düzenle yerleştirme

yapılmasına dikkat edilir. 

Öğretim elemanlarından,
bölüm başkanlıklarına

iletilen özel talepler
dışında talep geldi mi?

Evet

Hayır

Sınıfların sınavlarının, sınav
takvimine eşit şekilde dağıtılmasına

dikkat edilir.

Kolay ve zor olabilecek derslerin
sınavlarının dengeli bir şekilde sınav

takvimine yerleştirilmesine dikkat
edilir. 

Oluşturulan sınav programı, her bir
bölüm için 1. sınıflar ile 3. sınıflar ve

2. sınıflar ile 4. sınıflar ile ilgili
yapılan düzen, bundan önce yapılan
işler açısından ve öğretim elemanları
çakışması açısından kontrol edilir. 

Formasyon,  YÖK zorunlu dersler (5i)
ve UOS sınav programı günleri ve
saatleri fakülte sınav programına

yerleştirilir. 

Çakışma var.Çakışma yok. 

Beden eğitimi ve spor öğretmenliği ve spor
yöneticiliği bölümlerinin sınav derslikleri batı

spor bilimleri fakültesine, antrenörlük eğitimi ve
spor bilimleri bölümlerinin derslik ataması doğu

spor bilimleri fakültesine yapılacak şekilde
derslik ataması yapılır. İstisnai durumlarda
bölümler için her iki fakültede kullanılabilir.

(Ders mevcutları göz önünde bulundurularak
kapasiteye göre derslik atanır.) 

Çakışma var. 

Oluşturulan sınav programında derslik
çakışması olup olmadığı kontrol edilir.  Çakışma yok.

Oluşturulan sınav programına, her
güne eşit sayıda gözetmenlik görevi
düşecek şekilde gözetmen ataması

yapılır.

Oluşturulan sınav programında
gözetmen çakışması olup olmadığı

kontrol edilir. 

Çakışma var.

Çakışma yok.

Oluşturulan sınav
programı son kontrol

amacıyla bölüm
başkanlarıyla

paylaşılır.

Düzeltme talebi var.Düzeltme talebi yok.

Sınav programı
sistemden ve web
sayfasından ilan

edilir.

Fakültedeki yer alan tüm bölümler
için bölüm başkanlarından güncel

ders görevlendirmeleri alınır ve sınav
programına tüm dersler eklenir.

Oluşturulan sınav programı son
kontrol öncesi öğrenci bakış

açısıyla kontrol için gözetmen
atamaları ve sınav salonları

gizlenerek öğrenci temsilcileri
ile paylaşılır. 

İyileştirme talebi var.İyileştirme talebi yok.

Bölüm başkanları tarafından aynı
ders içeriğine sahip olduğu

gerekçesiyle gelen sınav saati
birleştirme taleplerine dikkat edilir. 

Tamamlanmış olan bir önceki
sınav programına dayalı

paydaş görüşleri değerlendirilir.
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