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TASINIR KAYIT ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

SATIN ALMA YOLUYLA MALZEME GIiRiSI

Satin alinan iiriine ait faturalar. Satin Alma Onayl
Siparis Fisi ile sayilarak teslim alinir.

Jl

Muayene Komisyonu tarafindan iiriiniin Teknik
Sartname ve diger kosullara uygunlugu kontrol edilir.

UYGUN

Muayene Komisyonu
tarafindan uygun goriilen
malzemelere satin alma giris
tasinir islem fisi kesilir.

(3 Niisha)

ﬂ

Malzemeler
Sartnameye RET
Uygun mu?

Malzemelerin Sartnameye

fade edilmesi istenir.

Uygun Olmamasi Durumunda
Gerekcesi ile Satin  Alma
Birimine Gonderilerek Firmaya

KBS Sistemi iizerinden Diizenlenen
T.1.F’ler ilgili Birimlere Génderilir.

1 Adeti Birimde Kalir
2 Adeti Satin Alma Birimine
Gonderilir.




SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI

SPOR BILIMLERI FAKULTESI

TASINIR KAYIT ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

DEVIR GIRIS VE DEVIR CIKIS YOLU ILE MALZEME AKIS SEMASI

Birim Tasiir Istek Belgesi Diizenler.

[1gili harcama vetkilisi onavi ile talep eder.

HAYIR

ﬁ

Istek kabul
edildi mi?

EVET

Mevcut stoklardaki malzemeler
kontrol edilir.

Istegi karsilaniyorsa iade edilir.

Devir eden birim Tasinir Devir Cikis
Islem Fisi diizenler. (4 Niisha)

~ =

Diizenlenen TIF’ler ilgili birimlere
gonderilir.

*1 Adeti ¢ikis yapilan birimde kalir.

* 1 Adet kendi biriminde kalir.

*2 Adet Strateji ve Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

=

Teslim Alan Birim Tasinir Devir Giris
Islem Fisi Diizenler. (4 Niisha)

*1 Adeti ¢ikis yapilan birimde kalir.

* 1 Adet kendi biriminde kalir.

*2 Adet Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

~ -

Malzeme gruplara gore kaydedilir.
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TASINIR TESLIM BELGESI DUZENLEME (ZIMMET VERME)

Malzeme Talep birim tarafindan Tasinir Istek Belgesi
diizenler

Jl

Tasmnir Istek Belgesi

Tasinir Kavit Kontrol Yetkilisine gonderilir.

|

HAYIR Istek kabul EVET
edildi mi?
Zimmet Kaydi Yapilmaz. Tasinir Teslim Belgesi (zimmet)
Yonetici onayr yok ise istek diizenlenir.
ddedilir.
reaeeait (2 Niisha)

D

Barkot basilir ve talep edilen
malzemeler teslim edilir.
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TASINIR BELGESI IADE (ZIMMET DUSME)

Kisinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir.

Jl

Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi malzemeyi sayarak ve
kontrol ederek Tasinir Kayit Yetkilisine gonderir.

ﬂ

Malzemede
Eksiklik Var

HAYIR EVET

Mi?

Deger  Tespit Komisyonu

Zimmet lade (diisiim) yapilir. tarafindan malzeme rayig¢ bedeli
tespit edilir.

~_ =

Kamu zararinin Tahsiline
Iliskin ~ Usul ve Esaslar
kapsamindaki Yonetmelik
Esaslar1 Uygulanir.
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TUKETIM SARF MALZEMESI CIKISI

Tasinir Istek Belgesi Diizenlenir.

ﬂ

Tasmir Istek Yetkilisi tarafindan istek kabul

Edildi mi?

HAYIR

Yonetim onay1 yok ise istek
reddedilir ve malzemeler
verilmez.

|

Malzemede
Eksiklik Var

EVET

mi1?

Tasmir Islem Fisi (Tiiketim
Cikis) diizenlenir.

8-

Tiiketim  Malzemeleri  Cikis
Raporu diizenlenir ve c¢ikis
kayd1 yapilir. (Her 3 ay da bir)
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YILSONU iISLEMLERI (HESAP KAPATMA)

Tasinir Hesap Cetvelleri Hazirlanir.

1- Y1l Sonu Sayim Tutanagi

2- Tagmir Sayim ve Dokiim Cetvelleri

3- Harcama Birimi Tasmir Yo6netim Hesap Cetveli

4- Y1l Sonu Itibari Ile Diizenlenen En Son TiF Numarasi

ﬂ

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina Tasmir

Yonetim Hesap Cetveli Teslim Edilir.

Jl

KBS Hesaplar1 ve Muhasebe Kayaitlari ile Karsilastirilip
Uygunlugu Saglanir.

I

Y1l Sonu Hesaplar1 Kapatilir.




