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SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
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BAĞIŞ VE YARDIM YOLUYLA EDİNİLEN MAL İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

          

  

 

  

 

  

 

İŞLEM SÜRECİ 

Bağış ve yardıma ilişkin talep yazısı Kişiler veya kurumlar 

SORUMLULAR 

Taşınır İşlemleri Birimi Yetkili amire sunarak harcama 

yetkilisi onayını almak 

Taşınır İşlemleri Birimi Faturası mevcut ise fatura 

bedelinden girişini yapmak 

Değer Tespit Komisyonu Yoksa Değer tespit komisyonuna 

sunarak değerini tespit ettirtmek. 

Taşınır işlem fişi keserek giriş 

işlemini yapmak 
Taşınır İşlemleri Birimi 

Taşınır İşlemleri Birimi 
10 gün içinde Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına bildirmek 

BİTİŞ 
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TAŞINIR DEVİR İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

          

 

 

  

 

  

 

  

Harcama Biriminden gelen Taşınır İşlem Fişindeki malzemeler ile teslim alınan 

malzemeler kontrol edilir. Uygun ise işlemlere başlanır. 

 

 

Taşınır ile ilgili tüm İşlemler KBS Taşınır Kayıt ve Yönetim Sisteminden(TKYS) 

yapılır. Sisteme giriş yapıldıktan sonra. Taşınır Mal İşlemleri sekmesinden 

onaylama işlemleri sekmesi tıklanır. 

 

Onaylama İşlemleri Sekmesinde TİF Çeşidi’ne Giriş TİF’i seçtiğimizde sayfaya 

onay bekleyen diğer harcama birimlerinden gelen onaysız TİF’leri ekrana gelir. 

Onaysız TİF’ler arasından Taşınırı Devreden Harcama Biriminden üst yazı ile 

gelen TİF’ i (3 nüsha halinde düzenlenmiş) işaretleyip Düzenle & Detay Göster 

butonu tıklanır. 

 

 

Düzenle & Detay Göster butonu tıklandığında ara yüze gelen ekrandan Taşınırlar 

işaretlenip Ambar Güncelle kısmında kendi tanımlı ambarımızı yazıp Kaydet 

butonu kaydediyoruz. Bu işlemle geçici ambarda bulunan malzemeleri kendi 

tanımlı ambarımıza aktarıyoruz. 

 

Ambar güncelleme işlemleri bitikten sonra onaylama sayfasından Onayla 

sekmesini tıkladığımızda TİF Onaylı Taşınır İşlem Fişleri menüsüne otomatik 

olarak aktarılır 
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Hurda Değerinin Olması 

Hurda Değerinin Olmaması 

Birim Yetkilisince 
İmzalanması 

Düzenlenen TİF 
Muhasebe Müdürüğüne 
Gönderilme Yazısının 
Hazırlanması 

1 

Uygun Bir Yer 
Belirlenerek 
İmhasının Yapılması 

Hurda Değeri Olan 

Taşınırların Listesinin 

Başkanlığa Gönderilmesi 

Tutanak Depoya Teslim 
Edilmesi 

Yazı 

Birim Yetkilisince 
İmzalanması 

EBYS 
Hurda Değeri Olan 
Taşınırın teslim Edilmesi 

Tutanak 

Sistem Üzerinden Hurda 
Çıkış İşleminin Yapılması KBS 

TİF 

Yazı 
EBYS 

İmha İşlemi Yapıldı 
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SATIN ALMA YOLUYLA MALZEME GİRİŞİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

          

 

 

  

 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

 

 

Satın alınan ürüne ait faturalar. Satın Alma Onaylı 

Sipariş Fişi ile sayılarak teslim alınır. 

Muayene Komisyonu tarafından ürünün Teknik 

Şartname ve diğer koşullara uygunluğu kontrol edilir. 

RET 

Malzemeler 

Şartnameye 

Uygun mu? 

Ş 

Muayene Komisyonu 

tarafından uygun görülen 

malzemelere satın alma giriş 

taşınır işlem fişi kesilir.  

(3 Nüsha) 

Malzemelerin Şartnameye 

Uygun Olmaması Durumunda 

Gerekçesi İle Satın Alma 

Birimine Gönderilerek Firmaya 

İade edilmesi istenir. 

KBS Sistemi üzerinden Düzenlenen 

T.İ.F’ler İlgili Birimlere Gönderilir. 

 1 Adeti Birimde Kalır 

 2 Adeti Satın Alma Birimine 

Gönderilir. 

UYGUN 
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Satın alınan ürüne ait faturalar. Satın Alma Onaylı 

Sipariş Fişi ile sayılarak teslim alınır. 

Muayene Komisyonu tarafından ürünün Teknik 

Şartname ve diğer koşullara uygunluğu kontrol edilir. 

RET 

Malzemeler 

Şartnameye 

Uygun mu? 

Ş 

Muayene Komisyonu 

tarafından uygun görülen 

malzemelere satın alma giriş 

taşınır işlem fişi kesilir.  

(3 Nüsha) 

Malzemelerin Şartnameye 

Uygun Olmaması Durumunda 

Gerekçesi İle Satın Alma 

Birimine Gönderilerek Firmaya 

İade edilmesi istenir. 

KBS Sistemi üzerinden Düzenlenen 

T.İ.F’ler İlgili Birimlere Gönderilir. 

 1 Adeti Birimde Kalır 

 2 Adeti Satın Alma Birimine 

Gönderilir. 

UYGUN 
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Birim Taşınır İstek Belgesi Düzenler. 

İlgili harcama yetkilisi onayı ile talep eder. 

EVET İstek kabul 

edildi mi? 

Mevcut stoklardaki malzemeler 

kontrol edilir. 

İsteği karşılanıyorsa iade edilir. 

Devir eden birim Taşınır Devir Çıkış 

İşlem Fişi düzenler. (4 Nüsha) 

HAYIR 

Düzenlenen TİF’ler ilgili birimlere 

gönderilir.  

*1 Adeti çıkış yapılan birimde kalır. 

* 1 Adet kendi biriminde kalır. 

*2 Adet Strateji ve Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 

Teslim Alan Birim Taşınır Devir Giriş 

İşlem Fişi Düzenler. (4 Nüsha) 

*1 Adeti çıkış yapılan birimde kalır. 

* 1 Adet kendi biriminde kalır. 

*2 Adet Strateji ve Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 

 Malzeme gruplara göre kaydedilir. 



                     SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ   

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

TAŞINIR KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

TAŞINIR TESLİM BELGESİ DÜZENLEME (ZİMMET VERME) 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

          

 

 

  

 

  

 

  

 

 

  

 

  

      

 

 

 

Malzeme Talep birim tarafından Taşınır İstek Belgesi 

düzenler 

Taşınır İstek Belgesi 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisine gönderilir. 

EVET İstek kabul 

edildi mi? 

Zimmet Kaydı Yapılmaz. 

Yönetici onayı yok ise istek 

reddedilir. 

Taşınır Teslim Belgesi (zimmet) 

düzenlenir.  

(2 Nüsha) 

HAYIR 

Barkot basılır ve talep edilen 

malzemeler teslim edilir. 



                     SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ   

SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

TAŞINIR KAYIT İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

TAŞINIR BELGESİ İADE (ZİMMET DÜŞME) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

          

 

 

  

 

  

 

  

 

 

  

 

  

 

      

 

Kişinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir. 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi malzemeyi sayarak ve 

kontrol ederek Taşınır Kayıt Yetkilisine gönderir. 

 

EVET 
Malzemede 

Eksiklik Var 

Mı? 

Zimmet İade (düşüm) yapılır. 

Değer Tespit Komisyonu 

tarafından malzeme rayiç bedeli 

tespit edilir. 

HAYIR 

Kamu zararının  Tahsiline 

İlişkin Usul ve Esaslar 

kapsamındaki Yönetmelik 

Esasları Uygulanır. 
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Taşınır İstek Belgesi Düzenlenir. 

Taşınır İstek Yetkilisi tarafından İstek kabul  

Edildi mi? 

EVET 
Malzemede 

Eksiklik Var 

mı? 

Yönetim onayı yok ise istek 

reddedilir ve malzemeler 

verilmez. 

Taşınır İşlem Fişi (Tüketim 

Çıkışı) düzenlenir. 

HAYIR 

Tüketim Malzemeleri Çıkış 

Raporu düzenlenir ve çıkış 

kaydı yapılır. (Her 3 ay da bir) 
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Taşınır Hesap Cetvelleri Hazırlanır. 

1- Yıl Sonu Sayım Tutanağı  

2- Taşınır Sayım ve Döküm Cetvelleri 

3- Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesap Cetveli 

4- Yıl Sonu İtibari İle Düzenlenen En Son TİF Numarası 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına Taşınır  

Yönetim Hesap Cetveli Teslim Edilir. 

KBS Hesapları ve Muhasebe Kayıtları ile Karşılaştırılıp 

Uygunluğu Sağlanır. 

Yıl Sonu Hesapları Kapatılır. 


