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BAGIS VE YARDIM YOLUYLA EDiNiLEN MAL iSLEMLERI

SORUMLULAR ISLEM SURECI

l

Kisiler veya kurumlar Bagis ve yardima iligkin talep yazisi

l

Tasmr Islemleri Birimi Yetkili amire sunarak harcama
vetkilisi onayini almak

l

Tasinir Islemleri Birimi Faturas1 mevcut ise fatura
bedelinden girisini yapmak

l

Deger Tespit Komisyonu Yoksa Deger tespit komisyonuna
sunarak degerini tespit ettirtmek.

l

Tasinir islem fisi keserek giris
islemini yapmak

l

10 giin i¢inde Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina bildirmek

l

Tasinir Islemleri Birimi

Tasmr Islemleri Birimi
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TASINIR DEVIR ISLEMLERI IS AKIS SURECI

Harcama Biriminden gelen Tasmir islem Fisindeki malzemeler ile teslim alinan
malzemeler kontrol edilir. Uygun ise islemlere baslanir.

l

Tasmnir ile ilgili tiim Islemler KBS Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden(TKYS)
yapilir. Sisteme giris yapildiktan sonra. Tasinir Mal Islemleri sekmesinden
onaylama islemleri sekmesi tiklanir.

l

Onaylama Islemleri Sekmesinde TIF Cesidi’ne Girig TIF’i sectigimizde sayfaya
onay bekleyen diger harcama birimlerinden gelen onaysiz TIF leri ekrana gelir.
Onaysiz TIF’ler arasindan Tasinir1 Devreden Harcama Biriminden {ist yaz1 ile
gelen TIF’ i (3 niisha halinde diizenlenmis) isaretleyip Diizenle & Detay Goster
butonu tiklanir.

l

Diizenle & Detay Goster butonu tiklandiginda ara yiize gelen ekrandan Taginirlar
isaretlenip Ambar Giincelle kisminda kendi tanimli ambarimiz1 yazip Kaydet
butonu kaydediyoruz. Bu islemle gecici ambarda bulunan malzemeleri kendi

tanimli ambarimiza aktartyoruz.

l

Ambar giincelleme iglemleri bitikten sonra onaylama sayfasindan Onayla
sekmesini tikladigimizda TIF Onayli Tagmnir Islem Fisleri meniisiine otomatik
olarak aktarilir
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HURDAYA AYIRMA NEDENIYLE CIKIS ISLEMLERI

Gurda Degerinin OIma5|>
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SATIN ALMA YOLUYLA MALZEME GIiRiSi

Satin alinan iiriine ait faturalar. Satin Alma Onayli
Siparis Fisi ile sayilarak teslim alinir.

Jl

Muayene Komisyonu tarafindan iiriiniin Teknik
Sartname ve diger kosullara uygunlugu kontrol edilir.

UYGUN

Muayene Komisyonu
tarafindan uygun goriilen
malzemelere satin alma giris
taginir islem fisi kesilir.

(3 Niisha)

ﬂ

Malzemeler
Sartnameye RET
Uygun mu?

Malzemelerin Sartnameye

Uygun Olmamasi Durumunda
Gerekcesi Ile Satin  Alma
Birimine Gonderilerek Firmaya
Iade edilmesi istenir.

KBS Sistemi tizerinden Diizenlenen
T.L.F’ler lgili Birimlere Gonderilir.

1 Adeti Birimde Kalir
2 Adeti Satin Alma Birimine
Gonderilir.
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SATIN ALMA YOLUYLA MALZEME GIRIiSI

Satin alinan iiriine ait faturalar. Satin Alma Onayl
Siparis Fisi ile sayilarak teslim alinir.

Jl

Muayene Komisyonu tarafindan iiriiniin Teknik
Sartname ve diger kosullara uygunlugu kontrol edilir.

UYGUN

Muayene Komisyonu
tarafindan uygun goriilen
malzemelere satin alma giris
taginir islem fisi kesilir.

(3 Niisha)

ﬂ

Malzemeler
Sartnameye RET
Uygun mu?

Malzemelerin Sartnameye

Uygun Olmamasi Durumunda
Gerekcesi Ile Satin  Alma
Birimine Gonderilerek Firmaya
lade edilmesi istenir.

KBS Sistemi tizerinden Diizenlenen
T.1.F’ler lgili Birimlere Gonderilir.

1 Adeti Birimde Kalir
2 Adeti Satin Alma Birimine
Gondertlir.
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DEVIR GIRiS VE DEVIR CIKIS YOLU ILE MALZEME AKIS SEMASI

Birim Tasinir Istek Belgesi Diizenler.

[1gili harcama vetkilisi onavi ile talep eder.

HAYIR

Istek kabul
edildi mi?

EVET

Mevcut stoklardaki malzemeler
kontrol edilir.

Istegi karsilaniyorsa iade edilir.

Devir eden birim Tasmir Devir Cikis
Islem Fisi diizenler. (4 Niisha)

-~ =

Diizenlenen TIF’ler ilgili birimlere
gondertilir.

*1 Adeti ¢ikis yapilan birimde kalir.

* 1 Adet kendi biriminde kalir.

*2 Adet Strateji ve Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

;

Teslim Alan Birim Taginir Devir Girig
Islem Fisi Diizenler. (4 Niisha)

*1 Adeti ¢ikis yapilan birimde kalir.

* 1 Adet kendi biriminde kalir.

*2 Adet Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

-

Malzeme gruplara gore kaydedilir.
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TASINIR TESLiM BELGESiIi DUZENLEME (ZIMMET VERME)

Malzeme Talep birim tarafindan Tasmir istek Belgesi

diizenler

Jl

Tasmnir Istek Belgesi

Tasmir Kavit Kontrol Yetkilisine gonderilir.

HAYIR

Zimmet Kaydi Yapilmaz.
Yonetici onayr yok ise istek
reddedilir.

|

Istek kabul
edildi mi?

EVET

Tasinir Teslim Belgesi (zimmet)
diizenlenir.

(2 Niisha)

8-

Barkot basilir ve talep edilen
malzemeler teslim edilir.
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TASINIR BELGESI IADE (ZIMMET DUSME)

Kisinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir.

Jl

Tasimir Kayit Kontrol Yetkilisi malzemeyi sayarak ve
kontrol ederek Tasinir Kayit Yetkilisine gonderir.

ﬂ

Malzemede
HAYIR L EVET
Eksiklik Var
Mi1?
Deger  Tespit  Komisyonu
Zimmet lade (diisiim) yapilir. tarafindan malzeme rayi¢ bedeli
tespit edilir.
X =

Kamu zararinin Tahsiline
Iliskin  Usul ve  Esaslar
kapsamindaki Yonetmelik
Esaslar1 Uygulanir.
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TUKETIM SARF MALZEMESI CIKISI

Tasmir Istek Belgesi Diizenlenir.

ﬂ

Tasmir Istek Yetkilisi tarafindan Istek kabul
Edildi mi?

|

Malzemede
HAYIR o EVET
Eksiklik Var
mi1?
Yonetim onay1 yok ise istek . .. o
reddedilir ve malzemeler Tagmir Iglem Fisi (Tiketim

verilmez. Cikis1) diizenlenir.

N

Tiketim Malzemeleri Cikis
Raporu diizenlenir ve ¢ikis
kayd1 yapilir. (Her 3 ay da bir)
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YILSONU iSLEMLERI (HESAP KAPATMA)

Tasinir Hesap Cetvelleri Hazirlanir.

[N
1

Y1l Sonu Sayim Tutanagi

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelleri

Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesap Cetveli

Y1l Sonu Itibari ile Diizenlenen En Son TIF Numarasi

R

|

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Taginir

Yonetim Hesap Cetveli Teslim Edilir.

|

KBS Hesaplar1 ve Muhasebe Kayaitlari ile Karsilastirilip
Uygunlugu Saglanir.

ﬂ

Y1l Sonu Hesaplar1 Kapatilir.




